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1.Einleitung

Diese Anleitung hilft Ihnen bei der Mailkontoeinrichtung auf Threm PC (POP3 / IMAP) in den
Programmen Outlook, Outlook Express und Thunderbirth, der Webmail-Anmeldung und
Bedienung von Horde Webmail und beim Einrichten von E-Mailfunktionen auf dem Server.

2.Einrichtung von E-Mail-Clients

2.1 Outlook Express Konfiguration (POP3 oder IMAP)

Intornethoaten %] Klicken Sie im oberen Quermenii
2 [Emal | Meve | Vermmchradens [Frgdigen ¥] auf den Punkt
T = o e m— > Extras und dann auf
ok Active Dimchoey Vierzsichrundsnit AN ‘:—l > Konten.
Bt Irbsirsi WVirchrridanil LM -\ﬂ
Hetnal £l [Siardard] LAM ]
pucegeckion  Hews{Slandand] Al verfighuen — Es erscheint nebenstehendes Fenster.
wip gepecode  EMad Als verlughaen | Imgeiteren |
VaiSgnbnlered | Virbchrndenil LAM
Widwhers Irfer... Vernochwindrst  LAN SR Klicken Sie rechts oben auf
> Hinzufligen und wéahlen Sie
_Aetericn ] > E-Mail aus.
Sehilsfan
Rustitent fiie den Internetzugang E Name

Geben Sie hier den Namen ein, der bei

Wi i i, et e i ol o den Empfangern lhrer E—Mz_’:lil angezeigt
o San lheers Hamn 20 o, e ot angeamagt vseden e werden soll. (z.B. Egon Meier)
Brgezeigtes Neme: | i iadachidl Klicken Sie auf
Baiapiak Jara Mands > Weiter
(s ] [(abitrecken |




Einrichtungsanleitung

fur E-Mailkonten

Freemail@Kalbsiedlung.de

b
catigebna™

Kustatent filr den Inter etzugang % |
Irdernet-E -Masl-Adcheace

A0 S genchists E-M sl schnchien weiden an o E-Maddichers galaded

E-Mabadeeize n_guskierfuse@hotmed conl
el JanandErmcamol com

Internet E-Mailadresse

Geben Sie hier ausschliefllich die Thnen
zugewiesene E-Mailadresse ein. Dies ist
die Absendeadresse lhres E-Mailkontos.

Klicken Sie auf
> Weiter

[ czwier | weims | | abtwechen
Resstent iir den Internetzugang = Protokoll, Name des E-Mailservers
Haman des [ -Hail-5erves
Wahlen Sie als Protokoll entweder >
: . POP3 oder IMAP aus.
Diat Postergangssera B e POP3 w | Do

IMAaF

HETP
Pottengangtseryer [FOPE IMAP sder HT TR}
il ipg-Faastng de

Eri SMTP S wand i den Posiningaryg veswendest
Poatsusgangrene [SHTPY
med ipg-hastng de

cZuich || weteer | [ abbenchen |

Mochten Sie eine sichere Verbindung
(SSL)* fur die E-Mailadresse einstellen
(empfohlen), tragen Sie sowohl im Feld
Posteingangsserver als auch im Feld
Postausgangsserver serverzert.de ein.
Dies ist unser Mailserver mit Zertifikaten.

*naheres zur SSL-Einstellung weiter
unten

Ansonsten kdénnen Sie im Feld
Posteingangsserver als auch im Feld
Postausgangsserver
mail.kalbsiedlung.de eintragen.

Klicken Sie auf
> Weiter

Lusietand fidr den Intermetzuear % |
Inteined -L -H ail-Anmeldung

liptean Sie den Fonbonamen urd das Fennmor en. die Sie von hiom
Infemetdenslantseter ethaten haten

Fomboasme il gty de

[e— [T
(| Fapensiat speazhdin

Ywfmnn iy Inbemsidensianbeete; gescihads enrevwortsuthertfinenng (SR8 B den
Zucrl s das E-Mad K onko unlentiks akbveren S das Eontiolkasichen
"Enreklung dusch geschers Kerrmaatautherbhnensg (3P4

7] Armeldung durch geichets Eernesci sihentimenng [5PA]

|_ & Zumisch ” ‘Wbt | |Ah-bm:h-m

Internet — E-Mail-Anmeldung

Geben Sie im Feld Kontoname lhre
E-Mail-Adresse ein
(name.vorname@kalbsiedlung.de)

Im Feld Kennwort geben Sie das Ihnen
zugewiesene bzw. das von lhnen
gewahlte Kennwort ein. (z.B.
PzWrrelt).
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“hssistent e den Internetzugang Installation beendet
Il allsfin hosrsdal
In dieser Maske klicken Sie auf

As Ideemaienin e Elpvichiung it gewlsbzhiin Koot wiaden ol > Fertig stellen.
eungpgetr,

u Enstelungen schem, kiicken S . . . R
Fag ekt e Die Einrichtung ist nun fast beendet.

[ o s |[ sty stolon | | atstoscten |

Internethonten %] Kontoeigenschaften
Ala  EMal Hews | Veroechricdens) Hnpfigen  #
= v Vabidig e Markieren Sie in diesem Fens_ter das_
fctveDascioy  Vesechusderst LA e soeben erstellte Konto und klicken Sie
BigivctIntemet _ Verzeichniedierat LM Mm_l auf
Hodrruad E sl [Shanclaid] [ ,"rl A
‘inslpghongde. ©44x A verfighasen > Eigenschaften.
P ek iy Wews [Shandasd] Al veifugbanen |reagec et ey
smipgegecade  E-bal Al werhighbaren
VesSionirterad | Vermechnisdsrat LA |_Esnmer.. |
Wi Tein rder Witz hrasibirl e
—
| Fstheninigs...
=] mail.ipe-hosting. de Eigenschaften Lﬁﬁ Wechseln Sie in dem Fenster auf die
; : Karteikarte
Allgemen | Servet | Verbindung | Sicherheit | Enveen > Server.

Servernformationer: - .
Setzen Sie dort das Hakchen bei

> Server erfordert Authentifizierung
Posteingang [POP3} | mal ipgrhosting de unter Postausgangsserver (unten).

Pastauegang [SMTFE | mad ipgrhosting. de

Pasteingangsserve ist &in FOF3 Server.

Klicken Sie anschlieBend auf

Posteingangsseriel > Einstellungen
Forfoname:; rfoi@pg-hosting de
Kerrmaort LTS

Kennwait speichem
[ Armeldung durch gesicherts Kenrwortauthertifizienng

Postausgangsserver
Server efdorden Authentifizierung

I Ok i [ Abbrechen I [Lib-umuhmun
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Postausgangsserver

2Jed

Anmeldungzinformation
® Gleiche Einstellungen wie fur den Posteingangsserver
venyenden
) Anmeldung mit

]9

l [ Abbrechen ]

Es erscheint nebenstehendes Fenster:

Wahlen Sie hier den ersten
Radiobutton aus

(= gleiche Einstellungen wie fur den
Posteingangsserver verwenden)

Bestatigen Sie dieses Fenster mit
> OK.

£ mail.ipg-hosting. de Eigenschaften
Allgemein | Serves | Yesbindung | Sicherhest Ensedert

Serveiporinummes

Pastausgang [SMTP] Pz
Diagar Server effceden eine sichare Varbindung [S5L1)
Posteingang (POP3] 395

Dieser Serves eifceden eine sichere Verbindung [S51)

Zeithirat das Seavers

Hiedig ! Hoch 1 Minute

Senden

[ ] Nachrickian grober slx KB auflgilen

Zustelung
[] Kopee aler Machichten auf dem Server belassen

ak. J [- Abtaachen ]

*Einstellen von sicheren
Verbindungen (SSL)

Wechseln Sie auf die Registerkarte
> Erweitert.

Setzen Sie jeweils ein Hakchen unter
Postausgang und Posteingang. Die
jeweilige Portnummer
(Posteingangsserver POP3: 995; IMAP:
993) flllt Outlook Express selbststandig
aus.

Achten Sie darauf, das Sie in diesem Fall
als Posteingangsserver und
Postausgangsserver jeweils
serverzert.de angegeben haben!
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2.3 Outlook 2003 Konfiguration (POP3 /7 IMAP)

| — & | Klicken Sie im oberen Hauptmenii
auf den Punkt
vereechtan £ 1k Sacken el esemkbeiate Sare. > Extras und dann auf
i > E-Mail-Konten.
1) e s, E-Pal-ronhs enaufigen i
Vorbarado bt e b o Es erscheint nebenstehendes Fenster.
Wrrncihuis
10 i romcam Warsmachrn odor icdrpanbuch hirouf 3 H N H
prsabverdipaiddoatinir il bt Wahlgn Sie oben unter der Uberschrift
DN e E-Mail den Punkt
[ > ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen
[ aus.
kil Klicken Sie auf
st | [ sctietion > Weiter
- Hail ¥oj ] N
- % | Protokoll auswahlen
Servertyp
T v den ServerTep dn [he e [-AMal-a0nD e e e,
Im nebenstehenden Fenster wéhlen sie das
el reral® | hasrege Server -
T e e Protokoll aus; entweder POP3 oder IMAP.
lwsan, af Offantiche Ordner Susagnalen und Dolase't s hoisugeben.
(= O3
£ v 7 Virkre e e PO Pllserver herpestell, i E-8tal 2 Hinweis: wenn Sie ein IMAP-Konto
O einrichten moéchten, weicht die Darstellung
i st e T sechormmen des nachsten Fensters geringfiigig ab: Es
Rt b s e et i fehlt der Eintrag: Einstellungen testen!
[-Fad iy domricusden orad Postfachordres 1y sercteonaisen
L s e Werfrdurg n s Misluorcm prer arcierer Srbaf sogrupees oo
rre Dl artsstery borgmeelt
Klicken Sie auf
> Weiter
Cenwia | weees| [retencwn]
CiaiKaata &l | Mochten Sie eine sichere Verbindung
e (SSL)* fur die E-Mailadresse einstellen
(empfohlen), tragen Sie sowohl im Feld
Bemitrernimsationen Servernlomsstionen Posteingangsserver als auch im Feld
Prims: g ke Pestargergeasnyer O3 vl prrtustr e Postausgangsserver serverzert.de ein. Dies
T e DI e ist unser Mailserver mit Zertifikaten.
Anneldeirfarmalnes Eierit elumaess L st en
SnATene: | eddechearde | W snoleien Bren, dis e Gortn nach dem *néheres zur SSL-Einstellung weiter unten
Eprrwrt Fead- Mﬂm!lﬂ&m'l e iicher
. = e e—— Ansonsten kénnen Sie im Feld

Aoy it geucharts . .

Kerrmertashatfien g (4] S Posteingangsserver als auch im Feld
Postausgangsserver mail.kalbsiedlung.de
eintragen.

< pagch | wnker s
Benutzername:
> tragen Sie die Ilhnen zugewiesene E-Mail-
Adresse ein
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Kennwort:

> Tragen Sie das lhnen zugewiesene bzw.
das von lhnen gewahlte Kennwort ein. Wir
empfehlen, das Hakchen bei ,,Kennwort
speichern* zu setzen. Andernfalls fragt
Outlook jedesmal nach den Anmeldedaten!

Wenn alles eigegeben ist klicken Sie auf
> weitere Einstellungen

Internet-E-Mail-Einstellungen Ki'

Aligemeain | poskavsgangsserier | Verbindung | Ervesitert

E-Mal-konbo

Geben Sie airem Namen flr dieses Konbo ein, Zum Beispisl:
"Aurbeit" oder "Microsoft Mal Server®,

info@gruener-schpean. net
Benutzerinformation
Firma:

Anbwortadresse:

| [Labbrechen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Bei E-Mail-Konto kénnen sie einen selbst
gewahlten Namen vergeben.

Wechseln Sie anschlieRend auf die
Karteikarte > Postausgangsserver.
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Internet-E-Mail-Einstellungen ﬁ Es erscheint nebenstehendes Fenster.

i P i . . ..
dligemein | Postausgengsserver | Verbindung § Erweibert Setzen Sie ein Hakchen neben ,,Der

[F]Der Pretmssangscarver (STP) srfordert uithentifcisning Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung“. und wahlen Sie den
Radiobutton: ,,Gleiche Einstellungen wie fur
Posteingangsserver verwenden®.

(%) Gleiche Einstellungen wis fir Postengangsserver venasenden
3 anmelden mik

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit OK.

{::wrar dem Serden bel Posteingangsserver anmelden

[ ok || Abbrechen |

Internet-E-Mail-Einstellungen *Einstellen von sicheren Verbindungen
; | (8SL)

Mlgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Enseitert
Sarveranschiussnummern Wechseln Sie auf die Registerkarte

- .
Posteingangsserver (POP3): | 995 Srandard verwenden Erweitert.

[#]5erver erfardert eine verschiisselte Yerbindung (5500 .. . . L.
Setzen Sie jeweils ein Hakchen unter

Posteingangsserver und
Postausgangsserver. Die jeweilige

Postausgangsserver (SMTP): | 25
[¥] Server erfordert eine verschiisselbe Yerbindung (5501

Servestimeout Portnummer (bei Posteingangsserver POP3:
Kurz 3 Lang  SMinuten 995; IMAP: 993) fullt Outlook selbststéndig

= aus.

Ubermittlung

[ kopie aker Nachrichten auf dem Server belassen Achten Sie darauf, das Sie in diesem Fall als

Posteingangsserver und Postausgangsserver
jeweils serverzert.de angegeben haben!

[ O ] [ Abbrechen
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on (POP3 /7 IMAP)

A e
O s e [TF)

Fosimnaang-Sorver (SMITF)

iU e e g Spr s spEng- e P EY (e fee prosche Senver sad o
Therdmd” revrede, Aol S dars Srumber Binitn bores grderm T Derew

L U WA S e BT B T © PO s T 4 M P £
I Tabale sy 7T et P b i Dl ey Bl alt P 5 bvedd
e e Y e o e PR e IE . Aef e

P il Seardad da

T T —r
= | Bra i mie ] Frrpns| vor v e
BTl b ad Ty be cherg o

Shers rtardury versander:

tis RN ns i

|waras

R [N

A | |t |

Bei Thunderbirth wird der / die
Postausgangsserver separat angelegt:
Unter Extras - Konten gibt es den Punkt
Postausgangsserver. Mdchten Sie eine
sichere Verbindung (SSL)* fur die E-
Mailadresse/n einstellen (empfohlen), tragen
Sie im Feld Server serverzert.de ein. Dies
ist unser Mailserver mit Zertifikaten.

Wahlen Sie unten bei ,,sichere Verbindung
verwenden* SSL aus. Der entsprechende
Port (oben rechts) wird automatisch
eingetragen.

Ansonsten koénnen Sie im Feld Server
mail.kalbsiedlung.de eintragen.

Benutzername:

> tragen Sie die E-Mail-Adresse ein. Setzen
Sie das Hakchen bei ,,Benutzername und
Passwort verwenden*.

Mochten Sie weitere Postausgangsserver
eintragen, (z.B. andere Anbieter) dricken
Sie auf

> weitere SMTP

Eanten-Assibent :EH
Weues Eonto sewichien
Ly Fanrtwicibey gl asngpen, s e, Wl Sie s sl e Konhs Snisgen.
Do Bepsistend Samniredt dhes [nfoamaatione, s rastveerai sind, um en reies E-Hal- oder
Farwigrupgeelanhe ercurchlet. Wenn Se de sboahagen Dstis o kennsn,
lont pidieren S bite Thren Systemadminitrstor oder Inbsmet Sereace Provider.
Wshlen Fe den Konbsnr Typ, den B sinchten wollsn)
+1! Ml Kot
) AS5 Meves b Blogs
| NevEper KOnED

Klicken Sie entweder auf der Startseite auf
den Link: Neues Konto erstellen

oder

gehen Sie im oberen Quermenu auf

> Extras — Konten.

Im Fenster klicken Sie links unten auf den
Button

> Konto hinzufugen.

Es 6ffnet sich nebenstehendes Fenster.
Wahlen Sie E-Mail-Konto aus und

Klicken Sie auf
> Weiter
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Kenten Assiskend ﬁ

Bderit b

s Irfrrrustioren arhaler f rpdheger e Sachrchdee.

Geben S den Mamen an, der im “Von " Feld Fres versandeten Bachrichien srschesren w0l
[z Betrpee] "Hesmanin Maksr"]

e Y Sk s okdsnhuss

Geben S [hve E-Msk-fesee an. Dise Advesss BE jend, de andere vansenden, um
e Mactachitien Tu serder, [Zumn Bespel et pe ety &)

E-Ma-Adr esse et Faldre a0

[ czwock | [ wetes» | [atbeechen |

Identitat

Geben Sie unter IThr Name lhren Namen
(z.B. Egon Meier) und unter E-Mail-Adresse
ausschlief3lich die von uns eingerichtete E-
Mailadresse ein.

Klicken Sie auf
> Weiter

Fonem-dssmtent ﬁl

Server-Informatignen

Warshlan S den Ty [hres Postengane-Server.
ipabnn Tan den Postengang-Serser s (oum Pl “rud banpisd da®).
Tz iy S e

Do 35vier iy S i lion, 1 P chars Kords exs tepanadi Ord - Her actin md
mgeran Posieingiang o achaten,
[o] vlobesbs Peribedeyaig (O Labaler K onte)

The besstistencler Pectansigang: Senver (5MTF] “mal ipg-rocitng de” mird verwendet
Erwtolng bel Bedaf spiter irnckern b "Forders, " im "Exti " Haril,

| =quie | [ wietw s | [sbonchen

Server-Informationen

Wahlen Sie als Protokoll entweder POP3
oder IMAP aus.

Mochten Sie eine sichere Verbindung
(SSL)* fur die E-Mailadresse einstellen
(empfohlen), tragen Sie im Feld
Posteingang-Server serverzert.de ein. Dies
ist unser Mailserver mit Zertifikaten.

*naheres zur SSL-Einstellung weiter unten

Ansonsten kénnen Sie im Feld Posteingang-
Server mail.kalbsiedlung.de eintragen.

Klicken Sie auf
> Weiter

I Komten-Assistent E

Pirkteigandg- Server Benulzemame

lsebuan i o Btrns srrramen mr, dler [hren van E-Mak Provcer gegeter wards (nm
Beserpied Tamumer ™

Bovitargang. Server Beratrername: g hostng de|

[hr Postacsgang-Sereer (SHTF) “mal gag-hottng de” mt idertnc mi den
Posbeingang-Server, I Benutosmnams des Posbengang- Senver wind oor [dsntfiation
Qe S v e Erctelungen des Poil scigare-Server (er Wonlen. " im

F etrgn” Meral e

= Dtk |

[t > | [sbboocter |

Posteingang-Server Benutzername

Tragen Sie als Benutzernamen lhre E-Mail-
Adresse ein.
(vorname.nachname@kalbsiedlung.de)

Klicken Sie auf
> Weiter

10
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Fentan. Risistent E

Fonten-Beeeichisung

et Tt em Bt A s Worsba s, it chas s Mok i Peody amine & schsnes
ol {urm Banpnl “Erbats-Konte”, Prival Lonts” e Newl-Konto")

Lorbah Bermiia ey 0f Doy beoeetang o]

Konten-Bezeichnung

Geben Sie hier eine beliebige Bezeichnung
an.

Klicken Sie auf

> Weiter
<duish | | weber> | |Abbrecten |
Kanten-Lsskstent &l | Zusammenfassung
Fusserinen] asEung
Es erscheint nochmal eine Zusammenfassung
PP DTN N LN ATORDMG AcT g der Eingaben. Prifen Sie diese und klicken
Ti,n:::.m uemmw; dann auf
Pt gireging-Server Bafutsoimans: infeigg-taniting 4 H
st i itz > Fertigstellen.

T Shind Poiiinigaangy Serweer: (e L]
Prcnil B iy S (ST Berwtrorsurin:  inhodieg-tunilis). 8
Pzl i iy S {SMTI: wall ipgrhesting de

[ Mactrchten oz Penurteiladen

Fichen Se Fertipholar, umn des Ercetelungen i spechen und den Eonten- Assstenten
B beenden,

< Zunick, | | Festigsteten | | Abbeechen

%]
\?‘) Gaben Sie The Passwort Flr infosfipo-hosting. desbmad ipg-hosting, da sin: l:

Geben Sie Ihr Passwort ein:

EEE LT

[[] Passwort-Manager verwenden, um dieses Passwart 2u speichem.

| ox | |atbeechen

Beim ersten Abrufen der E-Mails
erscheint nebenstehendes Fenster. geben Sie
hier Ihr Passwort ein und lassen Sie es ggf.
speichern.

11
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i ek vorzunehmen (z.B. sichere Verbindung),
e = — klicken Sie oben auf
e > Extras — Konten. Wahlen Sie das eben
i RO || erstellte Konto aus.
L b B e it i Mochten Sie eine SSL-Verbindung, gehen Sie
e s it auf den Punkt
ST, >Server-Einstellungen.
Setzen Sie ein Hakchen bei ,,Sichere
= TR L ——r Verbindung (SSL) verwenden*.
pcsec: - Achten Sie in dem Fall darauf, dass in
T e e T Posteingangsserver und in
] Postausgangsserver dann jeweils
——— o serverzert.de eingetragen ist.
] e
3.Webmail

3.1 Zugang zu Horde Webmail und Anmeldung

Um eine sichere Verbindung uUber https zu garantieren, haben wir die Adresse
https://serverzert.de eingerichtet. Geben Sie diese URL in die Adresszeile Ihres Browsers
(z.B. Internet Explorer) ein. Tipp: Sie kénnen diese URL auch zu den Favoriten hinzufugen.
Alternativ kdnnen Sie Uber www.kalbsiedlung.de Uber den Punkt Login (oben rechts) auch
dorthin gelangen.

Es erscheint folgende Anzeige:

Willkommen bei Horde Hinweis: i
Es kann vorkommen, das die Sprache

nicht auf Deutsch steht. Dies kann man im

Bennzermame[ | Auswabhlfeld unten &ndern.
Sprache | Deutsch [v] Geben Sie unter Benutzername lhre E-
Mailadresse

(vorname.name@kalbsiedlung.de) ein,
unter Passwort geben Sie das
entsprechende Zugangspasswort ein.
Klicken Sie auf

> Anmelden.

12
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3.2 Funktionsumfang und Bedienung von Horde Webmail

Der Horde Webmailer ist ein umfangreiches Tool mit vielen Mdglichkeiten wie z.B.

Konfiguration einer benutzerdefinierten Startseite
Unterstltzung eigener Adressblcher

Such- und Filterfunktionen

Kalenderfunktion

Notizen

weitere benutzerdefinierte Einstellungsmadglichkeiten

O O o0OOo0OO0oo

Horde Webmail bietet zu jeder Seite und zu jeder Einstellung ein umfangreiches Hilfesystem,
in dem die Bedienung anschaulich erklart wird. Diese Hilfeseiten sind jeweils Uber den Link
Hilfe rechts oben zu erreichen.

4. Bearbeiten einer E-Mail-Adresse in der Plesk -
Oberflache

Zur Verwaltung lhrer E-Mailadresse geben Sie in die Adresszeile Ihres Browsers die URL
https://serverzert.de:8443 ein. Alternativ kommen Sie Uber www.kalbsiedlung.de Uber
den Punkt ,Einstellungen® (oben rechts) zu dieser Seite.

Es erscheint folgender Bildschirm:

Geben Sie hier unter Login lhre E-

v = Mailadresse ein

JBJ Bitte melden Sie sich an ““- (vorname.name@kalbsiedlung.de,

Geben Sie Thren Benutzernamen bei “Login® und das Passwort bei "Passwort” ein, Klicken und unter PaSSWOI"t das

f‘:g;”“""e”e”d sHiieant entsprechende Passwort (entspricht
der Horde-Anmeldung).

Passwart

Sprache der Oberflache ;_B_en_ut_zsr-Stal_'udar_ds_irgsteHun_g v

Klicken Sie auf = Login.
Passwart wergessen? g

Es erscheint untenstehendes Fenster. Die Darstellung kann geringfiigig abweichen.
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Sparn-Filker \Webmail

(/)

Info

Conkrol Panel-Zugriff B an Mailbio: & an
\eiberleiben 'fﬂ an Autoresponder I"j Aus
Mailgruppe fj;l aus SpamAssassin dan
E-Mail-Aliase

Erlduterung zu den einzelnen Icons:

(@D Einstellungen
Hier kann unter anderem das Passwort, die Oberflachensprache und das
Aussehen der Oberflache bearbeitet werden.

2) Mailbox
Hier kdnnen Sie den Spamfilter aktivieren / deaktivieren

(€)) Weiterleiten
Hier kdnnen Sie eine Weiterleitung auf ein anderes Postfach eintragen.
Achtung: Die E-Mails werden im urspringlichem Postfach nicht geléscht!!

“4) Mailgruppe
Hier kdnnen Sie neue Mitglieder fur eine Mailgruppe hinzufligen.
Beispiel: An diese Adresse gerichtete E-Mails sollen an alle Bewohner lhres
Hauses gehen. Klicken Sie auf ,Mailgruppen® und figen Sie die gewlnschten E-
Mailadresse hinzu. Aktivieren Sie anschlieRend die Mailgruppe mit einem Klick auf
Laktivieren* Vor der Uberschrift Mailgruppe muss dann erscheinen.

(5) Gruppen
Unter Gruppen wird fur die E-Mailadresse angezeigt, in welcher Mailgruppe sie
bereits Mitglied ist (rechte Seite) und welche Mailgruppen noch verfiugbar sind
(linke Seite). Sie kdnnen hier die E-Mailadresse von Mailgruppen entfernen oder
zu weiteren Mailgruppen hinzufigen.

(6) Autoresponser

Hier richten Sie automatische Antworten auf an Sie gerichtete E-Mails ein, z.B.
wenn Sie im Urlaub sind.
0 Unter Autoresponsername geben Sie einen Namen ein.
0 Unter Antrag an E-Mail-Adresse weiterleiten kdnnen Sie eine
Weiterleitung eingeben (z.B. an einen Verwandten)
0 Unter Conditions kdnnen Sie nach Wdértern im Betreff oder in der E-Mail
selbst filtern oder immer antworten wahlen
0 Antwortadresse ist die Adresseadresse des Autoresponsers
o Antworte mit Text ist das Feld, in das Sie den gewlinschten Text
schreiben
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o0 Unter Begrenzungen kénnen Sie die Werte anpassen um z.B. zu
verhindern, dass ein gleicher Absender mehrmals den Autoresponsertext
erhalt.

0 Wenn gewinscht, kann an den Autoresponser auch ein Anhang angefugt
werden (neues Attachement hinzufligen)

Wenn der Autoresponser erstellt ist, muss er noch aktiviert werden.

(@) Spamfilter
Hier kdnnen Spamfilter-Einstellungen angepasst werden. Unter Training kann
der Spamfilter ,trainiert” werden. Wenn Sie auf diesen Link klicken, kdnnen Sie
den momentanen Inhalt Ihres Postfaches jeweils als gut oder SPAM Kklassifizieren.

(8) Webmail
Hier kommen Sie direkt zu Horde Webmail.
Wir raten dringend von der Benutzung dieses Buttons ab, da die
Webseite unverschliusselt angesteuert wird!
Benutzen Sie stattdessen die Adresse https://serverzert.de , die wir extra hierfur
eingerichtet haben. Nur hier ist eine sichere Verbindung gewéhrleistet!
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